
Een goede offerte opent deuren naar nieuwe klanten. 

Met deze checklist zorg je voor een opvallend en vooral 

overtuigend voorstel. Veel succes! 

10 Tips voor de 
perfecte offerte!
Haal het maximale
uit al jouw offertes

CHECKLIST
 Reageeer snel op 

je aanvragen
 Klanten waarderen snelheid en aandacht. 

Antwoord tijdig en duidelijk op je 
offerteaanvragen. Zo maak je het verschil!

 Start met een  
sterke inleiding

 Begin je offerte met een persoonlijke en 
wervende intro. Benadruk waarom jij de perfecte 
keuze bent voor het project en laat zien dat je de 
klant begrijpt.

 Maak een helder 
kostenoverzicht

 Zorg voor transparantie en splits de kosten 
duidelijk op. Vermeld eventuele opbrengsten 
of terugverdientijden om de waarde van jouw 
oplossing te benadrukken.

 Stem je aanbod af op de 
wensen van de klant

 Beschrijf hoe jouw oplossing inspeelt op de 
specifieke behoeften van de klant. Zo creëer je 
vertrouwen en toon je dat je hebt geluisterd. 

 Werk met een  
overzichtelijke planning

 Geef een realistische tijdlijn voor het project 
met de belangrijkste mijlpalen. Dit toont jouw 
professionaliteit en organisatievermogen.

 Laat referenties 
spreken

 Voeg beoordelingen of ervaringen van 
tevreden klanten toe. Zo kom je betrouwbaar 
en professioneel over. 

 Vermeld duidelijke 
betalingsvoorwaarden

 Zorg voor heldere afspraken rond de 
betalingen. Vermeld opties zoals termijnen 
of vooruitbetalingen en maak het makkelijk 
voor de klant.

 Zet garanties en 
voorwaarden op papier

 Wees duidelijk over de garanties op  
alle werkzaamheden en materialen.  
Zo krijgt de klant vertrouwen in jouw 
diensten.

 Sluit af met een 
persoonlijke noot

 Herhaal de belangrijkste punten uit je 
offerte en bied aan om eventuele vragen te 
beantwoorden. Zo versterk je de connectie 
met de klant. 

 Controleer voor verzending
 Overloop je offerte nog eens volledig.  

Is alles correct en overzichtelijk?  
Een foutloze offerte loont!
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